试卷归档材料提交要求
一、归档时间要求
4月30日前将归档材料交至教务办公室（12-219），具体时间为每周二、四、五。
二、试卷需提交的归档材料

1.考试试卷（按教学班在印刷厂装订成册）

2.有平时成绩的成绩单(需教师和系主任签名)

3.考场记录表
4.学生签名表
5.试卷分析表”(教务处个人用户相关表格中下载)
6.试题（A,B）及答案（A,B）电子档。
三、课程设计和实验需提交的归档材料

1．学生成绩一览表
2．考试方式说明及评分标准
3．设计（实验）报告（电子或纸质）。
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